RICHTCR

Comment signer un document Adobe Sign

RECEPTION D’UNE ENVELOPPE POUR LA SIGNATURE:

1. Le signataire recevra un courriel avec un lien vers les documents qui doivent étre signés.

RICHTER Adobe Slgn

Cathy Nardi vous a envoyé
Lettre de mission a signer

Cathy Mardi (Richter) dit :
“Veuillez trouver ci-dessous un lien vers les documents
qui requiérent votre signature.

Merci”

Cligquez ici pour passer en revue et signer Lettre de

mission.

Quand vous aurez signé Lettre de mission, toutes les
parties en seront informeées.

Pour vous assurer de continuer 3 recevoir nos e-mails, veuillez ajouter echosign@echosian.com & votre carnet d'adresses ou votre safelist.

2. Pour lancer le document, le signataire doit cliquer sur « Cliquez ici pour passer en revue et signer (Nom de
Document). »
3. Le signataire devra saisir le mot de passe qui lui a été envoyé par courriel.

Ce document est protégé par un mot de passe

Un mot de passe est nécessaire pour accéder a ce document Si vous n'avez pas de
mot de passe, veuillez contacter Cathy Nardi pour en obtenir un.

Entrer un mot de passe m

4. Une fois le mot de passe saisi, le document a signer s’ouvre et le message de I'expéditeur s’affiche.
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Message de Cathy Nardi

Veuillez trouver ci-dessous un lien vers les documents qui

reguiérent votre signature.

Merdi

5. Au bas de la page, il y aura une invite pour activer les cookies. Cliquez sur « Personnaliser » puis sur « Ne pas
activer ». Cela vous permettra de finaliser votre signature une fois terminée (voir I'étape 10 ci-dessous).
Définir vos préférences
Adobe et ses fournisseurs utilisent les cookies et des technologies similaires pour améliorer votre expérience et mesurer vos
interactions avec nos sites web, nos produits et nos services. Nous pouvons ainsi vous fournir des informations pertinentes dans le

cadre de vos recherches et dans les publicités diffusées sur des sites web comme celui-ci. Si cela vous convient, cliquez sur « Activer
tout ». Vous pouvez aussi cliquer sur « Personnaliser » pour restreindre le partage et voir nos fournisseurs. Vous pouvez modifier ces

choix a tout moment. ( Person naliser) (Activer tout)

Paramétres des COOkieS ( Ne pas activer ) ( Activer tout ) bod

Informations générales

> Vous contrélez vos données.
> Que sont les cookies et pourquoi sont-ils utilisés par Adobe ?

» Comment faire des choix ?

Si cette option est activée : Si cette option est désactivée :
*  Nous pouvons améliorer votre expérience en adaptant * Nous ne serons pas en mesure de nous souvenir de
le site et le contenu a des éléments susceptibles de vous d'une session a l'autre. Par conséquent,
vous intéresser. l'expérience ne sera peut-étre pas adaptée a vos centres
* Nous pouvons mieux suivre vos préférences, telles que d'intérét.
la langue que vous préférez utiliser. *  Vous aurez toujours accés au contenu du site mais
* Ils analysent vos centres d'intérét potentiels, ce qui certaines fonctionnalités qui dépendent des cookies ne
permet 3 Adobe de proposer des annonces publicitaires fonctionneront peut-étre pas.
et un contenu plus pertinents sur les sites Web et * \Vous verrez toujours des annonces publicitaires, mais
applications qui n'appartiennent pas 3 Adobe. elles ne seront peut-étre pas aussi pertinentes pour

6. En faisant défiler les documents a signer, le signataire verra le champ « Cliquer ici pour signer ». Le signe jaune
« Suivant » apparait également a gauche du champ de signature.

*
Sulvant Cliquer ici pour signer

7. Lorsque le signataire clique sur le champ « Cliquer ici pour signer », le message suivant apparait :
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Entrer Tracer Image Mobile

8. Le signataire dispose des options suivantes pour signer :
a. Entrer: Cette option permet de saisir son nom au clavier
b. Tracer : Cette option permet de dessiner sa signature a 'aide du pavé tactile ou de la souris
c. Image : Cette option permet de sélectionner 'image de sa signature
d. Mobile : Cette option permet de créer sa signature sur un appareil mobile
9. Une fois la signature choisie, le signataire doit cliquer sur le bouton « Appliquer ».
10. Au bas de I'enveloppe, un bouton bleu apparaitra intitulé « Signer ». Cliquez sur ce bouton pour finaliser
la signature du document.

Jaccepte les Condi

document

11. Le message suivant s’affiche:

Vous avez bien signé accord Lettre de mission.

Toutes les parties seront not figes par e-mail

Télécharger une copie Gérer ce document Envoyer les documents pour signature



