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Comment signer un document Adobe Sign 
 

RÉCEPTION D’UNE ENVELOPPE POUR LA SIGNATURE: 
 

1. Le signataire recevra un courriel avec un lien vers les documents qui doivent être signés. 

 
2. Pour lancer le document, le signataire doit cliquer sur « Cliquez ici pour passer en revue et signer (Nom de 

Document). » 

3. Le signataire devra saisir le mot de passe qui lui a été envoyé par courriel. 

 
4. Une fois le mot de passe saisi, le document à signer s’ouvre et le message de l’expéditeur s’affiche. 
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5. Au bas de la page, il y aura une invite pour activer les cookies. Cliquez sur « Personnaliser » puis sur « Ne pas 

activer ». Cela vous permettra de finaliser votre signature une fois terminée (voir l'étape 10 ci-dessous). 

 

 
6. En faisant défiler les documents à signer, le signataire verra le champ « Cliquer ici pour signer ». Le signe jaune 

« Suivant » apparaît également à gauche du champ de signature. 

 
7. Lorsque le signataire clique sur le champ « Cliquer ici pour signer », le message suivant apparaît : 
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8. Le signataire dispose des options suivantes pour signer : 

a. Entrer : Cette option permet de saisir son nom au clavier  

b. Tracer : Cette option permet de dessiner sa signature à l’aide du pavé tactile ou de la souris  

c. Image : Cette option permet de sélectionner l’image de sa signature  

d. Mobile : Cette option permet de créer sa signature sur un appareil mobile 

9. Une fois la signature choisie, le signataire doit cliquer sur le bouton « Appliquer ». 

10. Au bas de l'enveloppe, un bouton bleu apparaîtra intitulé « Signer ». Cliquez sur ce bouton pour finaliser 

la signature du document. 

 
11. Le message suivant s’affiche: 

 


